@ NORMAS, LINEAMIENTOS Y POLITICAS GENERALES
PARA EL CONTROL, RACIONALIDAD Y DISCIPLINA
‘ PRESUPUESTARIA DE LOS RECURSOS DEL PODER
JUDIGIAL DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2021
PODER JUDICIAL

Las y los Magistrados gue integran el Pleno del Honorable Supremo Tribunal de Justicia
del Estado de Aguascalientes, en uso de las facultades que les confiere el articulo 9°
fraccion XXIV de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Aguascalientes, y de
conformidad a las disposiciones legales contenidas en:

La Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Aguascalientes, Ley de

. Presupuesto, Gasto Pulblico y Responsabilidad Hacendaria del Estado de

.\ Aguascalientes y sus Municipios, Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
\.) Estado de Aguascalientes y sus Municipios, Ley de Obras Publicas y Servicios /-~
'\ Relacionados para el Estado de Aguascalientes y sus Municipios y su Reglamento, Ley
de Bienes del Estado de Aguascalientes, Cddigo Fiscal de la Federacion y sn\
Reglamento, asi como en el Codigo de Conducta y el Cédigo de Etica del Poder Juc}fc al
\)del Estado de Aguascalientes, y \\

CONSIDERANDO

\ lineamientos especificos en materia de control de gasto publico y racionalidad eN
\" recursos, asi como los procedimientos para su debido ejercicio, apegados a \i
\ ormatividad aplicable en cada materia, que generen certeza juridica y transparencia en
u aplicacién, y con ello impedir que se incumplan las disposiciones que regulan el |
ervicio publico respecto a los principios de disciplina, legalidad, objetividad, '
profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, rendicion de cuentas,
eficacia y eficiencia y la funcion administrativa de la institucion, y en estricta observancia
a las normas de revisién y fiscalizacién que aplican al Poder Judicial; por ello se emiten
las:

NORMAS, LINEAMIENTOS Y POLITICAS GENERALES PARA EL CONTRO

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES PARA EL EJERCI

FISCAL 2021
\ \ TITULO |
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES
l \ CAPITULO UNICO

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- Los presentes Lineamientos tienen por objeto implementar el uso
eficiente, eficaz y transparente de los recursos publicos, las acciones de disciplina
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presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, siendo de observancia obligatoria para
| Personal Judicial del Poder Judicial del Estado de Aguascalientes,
independientemente del cargo, comisién o funcion que desempefie.

ICULO 2.- Se entendera por:

ALMACEN GENERAL: El Almacén General adscrito a la Oficialia Mayor del
Poder Judicial del Estado de Aguascalientes.

\\ \"WI:\ AREAS: H. Supremo Tribunal de Justicia, Consejo de la Judicatura Estatal, Sala

\Penal, Sala Civil, Sala Administrativa, Juzgados de Primera Instancia Civiles,

Mercantiles, Familiares, Penales, Juzgados de Control, de Juicio Oral y de
4 Ejecucion, Justicia para Adolescentes, Mixtos de Primera Instancia, Oficialia
Mayor, Contraloria Interna, Direcciones de Notificadores Civiles y Penales,
Direccion de Ejecutores, Secretaria Técnica, Secretaria Particular, Direccion
Juridica del H. Supremo Tribunal de Justicia, Coordinacion de Comunicacién
_ Social, Unidad de Igualdad de Género y Derechos Humanos, Direccién de
\‘Informética, Archivo General, Departamento de Psicologia, Instituto de
Capacitacion, Centro de Mediacién, Biblioteca, Oficialia de Partes, asi como
cualquier otra area o unidad administrativa que forme parte de la estructura
organica del Poder Judicial del Estado de Aguascalientes, o bien que pueda ser
autorizada su creacion conforme al presupuesto asignado.

™ I, CONTRALORIA INTERNA: La Contraloria Interna del Poder Judicial del Estado
\\)\ ' de Aguascalientes.

~lV. H. SUPREMO TRIBUNAL DE JUSTICIA: EI Honorévble Supremo Tribunal de
Justicia del Estado de Aguascalientes.
\ J LEY: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de
\

;K_J Aguascalientes y sus Municipios.

\ VI. LEY ORGANICA: La Ley Organica del Poder Judicial del Estado de
\ Aguascalientes.

\
\xll. LEY DE OBRAS PUBLICAS: La Ley de Obras Publicas y Servicios

Relacionados para el Estado de Aguascalientes y sus municipios y su
Reglamento.

LICITANTE: La persona fisica o moral que participe en cualquier procedimiento
de licitaciéon publica, o bien, de invitacién a cuando menos tres personas.
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IX. OFICIALIA MAYOR: La Oficialia Mayor del Poder Judicial del Estado de
Aguascalientes.

X. PERSONAL JUDICIAL: Las personas que desempefian un empleo, cargo o
comisién que coadyuven en funciones jurisdiccionales y/o administrativas en el
Poder Judicial del Estado de Aguascalientes, conforme a lo dispuesto en el
articulo 108 parrafos primero y cuarto de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, en relacion con el articulo 73 parrafo primero de la

Constitucion Politica del Estado de Aguascalientes. /\\
Xl. PODER JUDICIAL: El Poder Judicial del Estado de Aguascalientes. (
X /
¥ \\“-n
Xll. PLENO: Organo colegiado conformado por las Magistradas y los Magistrados

integrantes del H. Supremo Tribunal de Justicia del Estado de Aguascalientes.
-

I. PRESIDENCIA: La Presidencia del H. Supremo Tribunal de Justicia del Est C
de Aguascalientes.

XIV. PROVEEDOR: A la persona que participe en cualquier procedimiento de
contratacién de adquisicion de bienes muebles, arrendamiento de bienes o la
prestacion de servicios, asi como la que resulte adjudicada, la que firme y/o ejecute el
contrato correspondiente. \
ARTiCULO 3.-La Oficialia Mayor por conducto de su titular, es el area responsabl

“cuentas, debiendo cumplir sin excepcion alguna con eI marco normativo apligable
respecto al presupuesto autorizado por el Pleno para el Ejercicio Fiscal 2021.

TICULO 4.- La Oficialia Mayor es la instancia administrativa responsable de auxiliar
(\\e—nael control y manejo del presupuesto del Poder Judicial, por lo cual debera de validar,
programar y solventar las remuneraciones al Personal Judicial, liquidar egresos
autorizados por la Presidencia y/o el Pleno, ejecutar las adquisiciones gue sean
autorizadas por las instancias correspondientes, y todas las demas inherentes/al
presupuesto anual autorizado por el Pleno, y contenidas en la Ley Organica, asumiendo
la obligatoriedad de que todo documento de pago a proveedores y terceros cumpla con
s requisitos y disposiciones del presente ordenamiento.

)\\RTICULO 5.- Para el pago de cualquier erogaciéon por concepto de servicios, la
documentacion que se presente debera cumplir con los requisitos que a continuacion se
detallan:
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l Debera estar considerada en el presupuesto autorizado y contar con
techo financiero disponible; o bien, ser autorizada por la Presidencia
siempre y cuando existan recursos disponibles para tal efecto.

. Il. Contar con orden de compra realizada en el sistema de gestion
[\ ™ _ gubernamental, el cual controla la suficiencia presupuestal por medio de
‘ partidas presupuestales especificas por fuentes de financiamiento, con
excepcion de los pagos que se realicen con fondo revolvente y las
provisiones a corto plazo autorizadas por Presidencia.

El concepto de la erogacion deberéd corresponder al Clasificador por
Objeto del Gasto que al efecto emite el Consejo Nacional de
Armonizacion Contable (CONAC).

Toda documentaciéon comprobatoria debera reunir los requisitos fiscales
exigidos en la normatividad correspondiente, de conformidad con los
Articulos 29 y 29-A del Cédigo Fiscal de la Federaciéon y 37 y 38 de su
Reglamento.

Todas las erogaciones deberan contar con informacién amplia y detallada
de los motivos que la originan, por lo cual resulta indispensable que a
toda documentacién comprobatoria se adjunte un escrito o formato de
solicitud que funde y motive el gasto, debiéndose justificar plenamente la
necesidad del egreso, con excepcion de los servicios basicos descritos
en el articulo 25 del presente ordenamiento.

Todos los comprobantes deberdn estar autorizados por la Oficialia
Mayor.

Los documentos no deberan tener tachaduras o enmendaduras.
No se recibira para tramite de pago factura con antigiiedad mayor a 60

N\ dias naturales contados a partir de su fecha de expedicién, entrega de los
(\“ N bienes o prestacion del servicio; cualquier excepcidn deberad ser

e i — utorizada unicamente por la Presidencia o bien, por la persona titular de
¥ =" la Oficialia Mayor.
- AN C\‘
‘\ -4X. Toda erogacion debera ser congruente con las operaciones y actividades
= \ que correspondan a las responsabilidades y funciones del Poder Judicial.
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X. La Oficialia Mayor podra realizar transferencias entre las diferentes

partidas y subpartidas asignadas en el presupuesto, las cuales se
realizaran Unicamente en caso de resultar indispensables y deberan ser
autorizadas por Presidencia, debiéndose justificar la necesidad de la

.7 .l\\
operacion. _ )
/
XI. Con el objeto de procurar la eficiencia en las labores de administracj n,-ﬂ \
fiscalizacion, planeacion y presupuestacion, cierres contables y \
presupuestales mensuales, asi como el cierre del ejercicio, | las )

operaciones de gasto se ajustaran a las fechas que determine la Ofici‘a{ia /
Mayor, previa autorizacion de la Presidencia. k

e

Q

N
3
)

TiTULO Il : \/[[
DEL EJERCICIO DEL GASTO PUBLICO ((\._f;..\ )
CAPITULO PRIMERO =~ N

REMUNERACIONES AL PERSONAL

ARTICULO 6.- El presupuesto de remuneraciones estara estimado en funcién de la
plantilla de personal autorizada, mismo que no podra sufrir modificaciones que alteren
el presupuesto aprobado, salvo autorizacién expresa de la Presidencia y/o del Pleno,
asi como por ampliaciones presupuestales obtenidas.

ARTICULO 7.- Las remuneraciones al Personal Judicial se aplicaran de conformidad

con el Manual de Remuneraciones del Personal del Poder Judicial del Estado de
Aguascalientes. '

RTICULO 8.- En caso de no contar con suficiencia presupuestal para pago de
iNdemnizaciones por terminacién de relacion laboral con el Poder Judicial, el costo se
deberd compensar con los ahorros que se generen en el presupuesto, pudiendo

arse la plaza; con excepcién de autorizacion expresa de la Presidencia, y por las
des del servicio.

ARTICULO 9.- Las erogaciones por concepto de honorarios por pago de un servicio

prestado por un tercero, deberan contemplarse como parte del servicio y no como una
remuneracion, y estaran sujetas al presupuesto disponible.

Pagina 5 de 28



@ NORMAS, LINEAMIENTOS Y POLITICAS GENERALES

: PARA EL CONTROL, RACIONALIDAD Y DISCIPLINA

" PRESUPUESTARIA DE LOS RECURSOS DEL PODER
JUDICIAL DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES

PARAELE, 201
PODER JUDICIAL L EJERCICIO FISCAL

ARTICULO 10.- Las &reas deberan contar con los manuales administrativos de
organizacion, procedimientos, politicas y directorio de tramites, que definan
detalladamente las funciones y responsabilidades de cada puesto, asi como los
procedimientos operativos, de control, politicas y tramites respectivos.

ARTICULO 11.- La Oficialia Mayor por conducto de su titular o de la persona designada
ara el efecto, sera la instancia responsable de la aplicacion y vigilancia de las normas
\alteria de jornadas y horarios de labores del Personal Judicial.
\
\ P4 CAPITULO SEGUNDO

~— DE LAS ADQUISICIONES, SERVICIOS Y ARRENDAMIENTOS

SECCION |
DE LAS ADQUISICIONES

ARTICULO 12.- Toda adquisicién de materiales bienes contratacién de servicios y
arrendamientos, se realizard por la Oficialia Mayor a través del departamento de
ompras y Control de Almacén; deberan contar con techo presupuestal suficiente, asi
mo con escrito o formato de solicitud del area requisitante que sefale la justificacién
) pondiente y la autorizacién del Oficial Mayor. Referente a las adquisiciones de
_) iales para el resurtido del Aimacén, se atenderan con el formato del sistema

. ) informatico utilizado para el control de existencias del almacén. Las peticiones seran

atendidas en razon de la urgencia, disponibilidad presupuestal y cargas de trabajo y en
§u caso, se anexara la validacion técnica del area competente.

RTICULO 13.- Las adquisiciones de bienes, arrendamientos de bienes muebles y la
contratacion de servicios, deberan realizarse mediante los procedimientos sefialados en
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Aguascalientes y
sus Municipios vigente, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 1° y 39 del
‘denamiento invocado y considerando que el monto de la Unidad de Medida y
Actualizacion a que se hace referencia en cada uno de los incisos siguientes asciende a
g cantidad de $89.62 (ochenta y nueve pesos 62/100 M.N.) para el Ejercicio Fiscal

a) Licitacion Publica: Las contrataciones de adquisiciones, arrendamientos
de bienes muebles y servicios con valor superior a quince mil veces el valor
diario de la Unidad de Medida y Actualizacion vigente, por regla general, a

\\ traves de licitaciones, mediante convocatoria publica, de conformidad con lo
. \\ ‘...‘:“Ef\dis\puesto en los articulos 39 fraccion |, 45, 46, 47 y demas relativqs y
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aplicables de la Ley. Para el ejercicio Fiscal 2021 el monto debe ser
superior a $1°344,300.00 (un millén trescientos cuarenta y cuatro mil
trescientos pesos 00/100 M.N.)

b) Invitacion a cuando menos tres personas por excepcion: Cuando
existan razones técnicas, cientificas o legales justificadas para Ia( /
adquisicién, arrendamiento de bienes muebles o contratacion de serv:?oe\
de marca determinada; o bien cuando se trate de adquisiciones de bien
perecederos, granos y productos alimenticios basicos o semi- procesadQs o
bienes usados, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 39 fraccion
I, 61, 62 y demas relativos y aplicables de la Ley.

™

¢) Invitacion a cuando menos tres personas por monto: L S
contrataciones por invitacion a cuando menos tres personas por monto,
quedaran comprendidas entre los tres mil y quince mil veces el valor d|ar|o '
de la Unidad de Medida y Actualizacién. Para el ejercicio Fiscal 2021 los '
montos son entre $268,860.00 (doscientos sesenta y ocho mil ochocientos
sesenta pesos 00/100 M.N.) y $1°344,300.00 (un millén trescientos
cuarenta y cuatro mil trescientos pesos 00/100 M.N.) respectivamente. Se
debera invitar con la debida oportunidad un minimo de tres proveedores
distintos inscritos en el padrén de proveedores. El procedimiento debera de
sujetarse a lo dispuesto en los articulos 39 fraccién lll, 64 y demas relativos
de la Ley.

N

) Adjudicacién directa por tabla comparativa: Se podran contratar
adquisiciones, arrendamientos o servicios por esta via, sin sujetarse

\_)

\) procedimientos de contrataciéon previstos en este apartado, siempre y
cuando no se rebase el monto maximo de tres mil veces la Unidgd de
Medida y Actualizacion vigente. Se podra elegir de entre los proveedlores
que ofrezcan las mejores condiciones econémicas para el Poder Judicjal.

Para el Ejercicio Fiscal 2021 el monto maximo es de $268,8
(doscientos sesenta y ocho mil ochocientos sesenta pesos 00/100 M.N.) sin
considerar el IVA. El procedimiento debera de sujetarse a lo dispuesto en
los articulos 39 fraccién IV, 63 y demas relativos de la Ley.

\

iCULO 14.- No podran presentar ofertas ni celebrar contratos con el Poder Judicial
personas fisicas y morales que a continuacién se mencionan:

\}IL '\\ . Aquéllas en que el Personal Judicial que intervenga en cualquier etapa del
I\~ \  procedimiento de contratacién tenga interés personal, familiar o de
1
|
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negocios, incluyendo aquéllas de las que pueda resultar algun beneficio
para él o ella, su conyuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto
grado, por afinidad o civiles, o para terceros con los que tenga relaciones
profesionales, laborales o de negocios, o para socios o sociedades de las
que el Personal Judicial o las personas antes referidas formen o hayan
formado parte;

Las que desempeiien un empleo, cargo o comisién en el servicio publico, o
bien, las sociedades de las que dichas personas formen parte, sin la
autorizacién previa y especifica de la Autoridad Fiscalizadora conforme a la
ey de Responsabilidades Administrativas del Estado de Aguascalientes,
i como las inhabilitadas para desempefiar un empleo, cargo o comision
| servicio publico;

Aguellos Proveedores que incumplan un contrato de adquisicion,

m
arrendamiento o prestacion de servicios, o se nieguen a subsanar el
incumplimiento en un periodo razonable establecido por los Sujetos de la
Ley Contratantes conjuntamente con los Entes requirentes. Asimismo, no

recibiran propuestas de aquellos Proveedores que se encuentren en mora
= de entrega, parcial o total respecto a cualesquiera de las partidas
Q\_‘) adjudicadas, cualquiera que hubiese sido el procedimiento de adjudicacion
. .y la causa que dé origen a la mora;

\ \_)IV. Aguellos Proveedores que se tenga conocimiento hubieran sido cancelados
\\ . ) o suspendidos, durante el plazo que duren dichas sanciones;

hayan actuado con dolo o mala fe en algun proceso para la adjudicacion de
un contrato, en su celebracidon, durante su vigencia o bien en la

\V. Aquellas que hubieren proporcionado informacién que resulte falsa, o que
presentacion o desahogo de una inconformidad;

I.__Las que contraten servicios de asesoria, consultoria y apoyo de cualquier
tipo de personas en materia de contrataciones con el Poder Judicial, si se
comprueba que todo o parte de las contraprestaciones pagadas al
prestador del servicio, a su vez, son recibidas por servidores publicos por si
o por interpdsita persona, con independencia de que quienes las reciban
T\\"‘\tengan o no relacion con la contratacion;
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VIl. Las que, en virtud de la informacién con la que cuente la Autoridad
fiscalizadora, hayan celebrado contratos en contravencién a lo dispuesto
por la Ley de la materia;

VIIl. Aquéllas a las que se declare en estado de quiebra o, en su caso, sujeta;\a:,

™\
\j concurso de acreedores; / \ X
) \
\) IX. Las personas que no estén al corriente en el cumplimiento de Lsus
\) obligaciones fiscales en los términos de las Leyes respectivas, para lo cual 7
/\) deberan exhibir documento vigente expedido por el Servicio nde
" Administracion Tributaria y por la Secretaria, en el que se emita la opinjé
\) positiva del cumplimiento de obligaciones fiscales federales y estatal

respectivamente; y (
\

X. Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello pé\%
disposicién de la Ley.

ara efectos del presente articulo, de encontrarse vigente el procedimiento respectivo
para calificar si tal persona interesada se colocaria en alguno de los supuestos
contemplados dentro de cualquiera de las fracciones que preceden, la Oficialia May
podra negarle la participacion y/o la adjudicacién en cualquier procedimiento de
contratacién o incluso cancelar el ya otorgado en términos de lo dispuesto en la Ley.
RTICULO 15.- En materia de erogaciones por adquisicién de uniformes y prendag de
abrigo para el personal, se deberan observar las siguientes disposiciones:

I La adquisicion de uniformes y prendas de abrigo se destinara ppara el
Personal Judicial que anualmente se designe, considgrando
primordialmente a secretarias y secretarios de las magistratdras,
recepcionistas, archivistas, personal de fotocopiado, notificadores,
ejecutores y mantenimiento.

. Se podran adquirir los uniformes y prendas de abrigo de conformidad con
lo estipulado en el presupuesto autorizado y el Poder Judicial cubrira el
100% del costo total.

. Los uniformes y prendas de abrigo se consideran una prestacion; por
tanto, no se devolveran al término de la relacién laboral, con excepcion
de aquellos uniformes que sean entregados al Personal Judicial dentro
de los 120 dias anteriores a la fecha de la baja, en dicho supuesto podran
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optar los servidores publicos por conservarlos, pagando el 50% del costo
/‘“\ de los mismos.
v

V. El costo por uniforme o prenda de abrigo no podra exceder cincuenta
e veces la Unidad de Medida y Actualizacion vigente; para el Ejercicio
Fiscal 2021 el monto es de $4,481.00 (cuatro mil cuatrocientos ochenta y

\
\ /] un pesos 00/100 M.N.).

V. Podra autorizarse la adquisicién de uniformes deportivos para el Personal
Judicial que desee registrarse en torneos deportivos oficiales organizados
por Gobierno del Estado o bien, por el propio Poder Judicial hasta por un
monto equivalente a veinte veces la Unidad de Medida y Actualizacion
vigente por cada participante; es decir, la cantidad de $1,792.40 (mil
setecientos noventa y dos pesos 40/100M.N.) siempre y cuando exista
una partida presupuestal autorizada.

TICULO 16.- Las erogaciones con cargo a la partida de alimentos dentro del
resupuesto, deberan limitarse a los gastos de alimentacion principalmente fuera de las
\\) instalaciones del Poder Judicial; es decir, cuando resulten estrictamente necesarios
para el adecuado desempenio de las funciones del Personal Judicial; del mismo modo,

\D cuando resulte indispensable cubrir alimentacion de personal que por necesidades del
\ ervicio debe extender su jornada laboral. Para estos casos sélo se podra erogar como
aximo el equivalente a cinco veces la Unidad de Medida y Actualizacién vigente por

\ Jersona. Para el Ejercicio Fiscal 2021 el monto asciende a $448.10 (cuatrocientos

(\\_,zzﬁarenta y ocho pesos 10/100 M.N.)
N

\_ ARTICULO 17.- Los consumos en restaurantes para el Ejercicio Fiscal 2021 estan

\\ limitados a un monto méaximo de $700.00 (setecientos pesos 00/100 M.N.) por persona

NS por consumo incluyendo impuestos y propinas, éstas ultimas, siempre y cuando se

_— >/\i encuentren desglosadas en el comprobante fiscal correspondiente. Este monto estara
~ 'a las siguientes disposiciones:

El monto autorizado para este concepto no estara sujeto a sobregiro
alguno, salvo autorizacién expresa de la Presidencia.

Estaran sujetos a comprobacion con requisitos fiscales de conformidad
con lo que marcan las leyes respectivas o a la presentacion de tickets o
notas de venta, las cuales deberan tener impreso o con sello el Registro
Federal de Contribuyentes del prestador del servicio, siempre que el
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monto no exceda de los importes que marcan las leyes para la emision
de facturas.

. Los ahorros que por este concepto se pudieran tener, no estaran sujetos( e
a recalendarizacién alguna, por lo que se consideran como una economia\\‘

al presupuesto. /"\ g
¥
N\
v. En ningun caso se pagaran consumos por concepto de bebidas \
alcohdlicas. %

-
) -

ARTICULO 18.- Para el ejercicio del presupuesto en materia de alimentos, debera de
informarse la naturaleza del evento o asunto que motivo el gasto, los asistentes y
justificacion de este.

RTICULO 19.- Con motivo de los festejos navidefios y de fin de afio, con los recursos’™\
el presupuesto aprobado para el Ejercicio Fiscal 2021, se podran realizar& j
elebraciones para el Personal Judicial, que no podran rebasar un monto de $1,500.00 ~—
mil quinientos pesos 00/100 M.N.) por integrante, incluyendo alimentacion, alquiler y
mbientacion.

‘ ARTICULO 20.- Las erogaciones por consumo de combustibles y lubricantes,
\;) corresponderan exclusivamente a los vehiculos oficiales del Poder Judicial, o bien, a los
"\ vehiculos que siendo propiedad del Personal Judicial se utilicen para funciones oficiales
“, con la autorizacion del jefe inmediato y de Oficialia Mayor y se ajustaran a los limite
" establecidos por el presupuesto autorizado.

)

ARTICULO 21.- La Oficialia Mayor por conducto del Departamento de Activo Fijo, es gl
area responsable de registrar los consumos y gastos que generen los vehiculos dgl
parque vehicular propiedad del Poder Judicial, por lo que se documentara de manena
individual por area mediante una bitacora unitaria que registrara la periodicidad de |
consumos de combustible y el kilometraje de cada unidad, debiendo también dich
departamento, vigilar el uso correcto de los vehiculos oficiales.

\,, Todos los vehiculos oficiales deberan estar asegurados contra robo, dafios a terceros y
\ /| siniestros, motivo por el cual debera considerarse partida presupuestal para el pago de
[ \ i .
| | ™ las pdlizas correspondientes.

:1‘; \I\\ \‘\\
E\control del suministro de combustibles serda mediante vales de gasolina y/o codigos

\"\de barras segun convenio con la empresa distribuidora autorizada.
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ARTICULO 22.- Los gastos por motivo de regalos o donativos a terceros, aun
tratandose de regalos por motivos navidefios, deberan ser autorizados por la
~._ Presidencia y/o por la Oficialia Mayor.

ARTICULO 23.- Toda adquisicion de mobiliario y equipo de cualquier naturaleza,
era ser previamente autorizado por la Oficialia Mayor y se podra realizar en los

siguientes casos:

i S i Sustituciéon, cuando por sus condiciones ya no sean Uutiles para el
‘ servicio;

Creacion de nuevos juzgados o areas;

Aumento de personal,

Cuando se requiera mobiliario o equipo adicional al asignado y se
Justifique su necesidad;

Cualquier otro supuesto que determine la Presidencia y/o Oficialia Mayor.

n\tados los casos, la Oficialia Mayor sera la facultada para autorizar el tramite de
una vez recepcionados los bienes por parte del Departamento de Activo Fijo. El
g Departamento de Compras y Control de Almacén debera remitir al Departamento de

. Activo Fijo preferentemente el dia habil siguiente a la firma de autorizacion, copia de la
\) orden de compra y de la solicitud del requirente, para poder realizar la recepcion de los
\\:) bienes. Al respecto, el Departamento de Activo Fijo remitira al Departamento de

~Compras y Control de Almacén copia de la recepcion de los bienes para la integracién

r\ el expediente respectivo, preferentemente, al dia siguiente habil después de la
ﬁepmon
SECCION I
\\ DE LOS SERVICIOS

b&‘(iCULO 25.- Con relacion a los gastos correspondientes a Servicios Basicos, que
comprenden los consumos por servicio de energia eléctrica, gas, agua, telefonia
\tradlcmnal telefonia celular, acceso a internet, servicios postales, servicios de seguros
e-vehiculos oficiales, tenencias de parque vehicular y servicios de limpieza, deberan

| ~— autorizarse por la Oficialia Mayor y se sujetaran a lo siguiente:
M \\\\ l. Se presupuestara en una partida especifica del presupuesto autorizado.

w\f: = L Los ahorros que se generen se consideraran preferentemente como una
\ - economia del presupuesto.
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lil. Si el importe a pagar es superior al monto total presupuestado para tal
efecto, se disminuira el presupuesto disponible en otras partidas de este
rubro para complementar el monto a pagar.

ULO 26.- Los equipos de telefonia celular seran asignados previa autorizacion
residencia y/o de la Oficialia Mayor, Unicamente al Personal Judicial parz?

e
adecuado desempefio de sus labores, y que resulte estrictamente indispensable pcfr/l_;\

RTICULO 29.- El Poder Judicial podra contratar obra publica o servicios relacionados
' con las mismas sujetandose al procedimiento de licitacién publica de conformidad con
Jos articulos 1° parrafo penultimo, 26 y demas relativos y aplicables de la Ley de Obras
Publicas. Para el ejercicio Fiscal 2021 el monto debe ser superior a $1°344,300.00 (un
millén trescientos cuarenta y cuatro mil trescientos pesos 00/100 M.N.)

ARTICULO 30.- La Oficialia Mayor sera el 4rea responsable de vigilar que los gastos
por concepto de mantenimiento y conservacion de maquinaria, bienes informaticos,
" mobiliario y equipo, inmuebles, asi como de los servicios de instalacion sean los
Y estrictamente indispensables para garantizar el buen funcionamiento de los bienes.

/ ARTICULO 31.- Los gastos que se realicen por concepto de mantenimiento y
' reparaciones de vehiculos seran comprobados mediante factura en la cual se sehalara
el numero de placa de la unidad y datos generales de identificacion del automévil, ya

ue solamente se cubriran para aquellos vehiculos oficiales.

Las erogaciones deberan estar comprendidas en el presupuesto autorizado, e
invariablemente para su control debera llevarse bitacora de mantenimiento y
reparaciones por cada vehiculo, de conformidad con los Lineamientos aplicables para el
Poder Judicial.
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ARTICULO 32.- Los vehiculos cuya garantia haya expirado, podran ser revisados y/o
reparados en talleres autorizados atendiendo al tipo de servicio que requiera y el
presupuesto con que se cuente; y a criterio de la Oficialia Mayor por conducto del
Departamento de Activo Fijo.

iCULO 33.- En caso de reparaciones derivadas de siniestros a vehiculos oficiales,

se procurara sean cubiertas por la compafiia aseguradora, siempre y cuando el monto

\_ dgl,deducible no sea superior al costo de la reparacion; y no sea consecuencia de un

~—acto de negligencia por parte del usuario(a), en cuyo caso, el gasto debera ser cubierto
por el (la) responsable.

ARTICULO 34.- En situaciones de emergencia o descompostura del vehiculo en
lugares fuera de la ciudad la persona usuaria debera procurar la conservacion y
resguardo seguro, para ello, habra de contactar a la compania aseguradora para pedir
| servicio de asistencia vial, asi mismo informar a su jefe inmediato y al Departamento
Activo Fijo para su conocimiento.

ICULO 35.- No se permite la instalacién o cambio de partes y accesorios de los
vehigulos por cuenta de la persona usuaria.

e

RTICULO 36.- Las erogaciones por concepto de asesorias, estudios e
\\)nvestigaciones, deberan estar previstas en el presupuesto autorizado. La contratacion
\ O\

\ \ﬁ servicios profesionales independientes, se sujetaran a los siguientes criterios:

\ \

Que las personas fisicas y morales no desempefen funciones iguales o
equivalentes a las del personal interno.

Que los servicios profesionales sean indispensables para el cumplimiento
de las funciones y programas del Poder Judicial y sean autorizados por la
Presidencia y/o por el Pleno.

Que se justifigue la contratacion y se detalle claramente el objetivo,
contenido, alcance y duracién de estos.

Que las contrataciones se sometan a los procedimientos considerados en
el articulo 13 del presente ordenamiento.
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SECCION Il
DE LOS ARRENDAMIENTOS

ARTICULO 37.- Las erogaciones por concepto de servicios de arrendamiento, estara .
sujetas al presupuesto autorizado para el efecto, procurando sustituir los\\ * /
arrendamientos de inmuebles por espacios propios siempre y cuando se cuente co {8
presupuesto para la construccion o acondicionamiento respectivo. Fd \ \\
\ )

ARTICULO 38.- Los arrendamientos de vehiculos y equipo de transporte, asi como de Y,
magquinaria y equipos informaticos, solo se podran contratar cuando sean estrictamente ——

necesarios y de caracter temporal, y que resulte conveniente comparativamente con el
costo de adquirir dichos bienes. El importe por concepto de arrendamiento debera e \‘a‘r

previsto en el presupuesto.

1

CAPITULO TERCERO
DEL CONTROL PATRIMONIAL Y DEL ALMACEN GENERAL

SECCION |
DEL CONTROL PATRIMONIAL

RTICULO 39.- Todo bien mueble o equipo que se adquiera o se reciba bajo cualquier
oncepto por el Poder Judicial, debera registrarse en el inventario de bienes muebles y
olocarsele etiqueta con el niumero de control respectivo, previa entrega al area

solicitante.

ARTICULO 40.- Toda asignaciéon de bienes muebles implica la elaboracién del

resguardo individual debidamente firmado por la persona usuaria del bien. El formato de
resguardo debe permitir la inmediata identificacién del bien, adscripcion y nombre del

resguardante, de conformidad con los Lineamientos de Resguardo de Bienes Muebles
\ del Poder Judicial.

ARTICULO 41.- La Oficialia Mayor a través de la Jefatura del Departamento de Activo
ijo debera mantener actualizados los inventarios de bienes muebles del Poder Judicial,
can el fin de evitar inversiones ociosas y la obsolescencia de estos, asi como también
plimiento a las disposiciones contenidas en la Ley General de Contabilidad
"\m?ntal y a los Lineamientos de Resguardo de Bienes Muebles del Poder
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ARTICULO 42.- La Jefatura del Departamento de Activo Fijo revisara el estado y
: condiciones de los vehiculos del Poder Judicial, una vez al mes como minimo, dicha
\ revision se llevara a cabo preferentemente en el lugar de adscripcion, debiendo las
i personas usuarias presentar el vehiculo en la fecha que se les indique. En caso de
detectar anomalias del estado del vehiculo se avisara a la Oficialia Mayor para que
\ determine las acciones a seguir o fincar responsabilidades en caso de ser procedente.

/

/
ARTICULO 43.- En caso de requerir la baja de cualquier bien mueble, el resguardante
debera solicitarlo por escrito al Departamento de Activo Fijo indicando el motivo de la

El proce

J Contr

\_51 mobiliario y equipo de oficina, asi como el parque vehicular que no estén asignados a
una area especifica y, por el uso y desgaste que presenten resulten inttiles u
obsoletos, podran ser dados de baja del inventario de activos, y podran ser enajenados,
donados o destruidos previa autorizacién de la Contraloria Interna mediante el
evantamiento del acta correspondiente en la cual se haga constar con evidencias
cumentales el deterioro de estos.

loria Interna.

SECCION II
DEL ALMACEN GENERAL

__ ARTICULO 44.- Los suministros de materiales deberan de tramitarse ante el Almacén
T ~General adscrito a la Oficialia Mayor mediante el formato de “REQUISICION PARA
NUALM CEN GENERAL".

NN

N

.Y
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Los juzgados y areas administrativas registraran un control preciso de los articulos
suministrados por el Almacén General; quedando estrictamente prohibido solicitar
cantidades superiores a las requeridas con el objeto de almacenarlos.

En el consumo de los materiales, deberan prevalecer los criterios de austend,aa\\
racionalizacion, responsabilidad social asi como con el medio ambiente.

Las solicitudes de materiales deberan generarse y entregarse en el Almacén Gene\‘a\
durante la ultima semana de cada mes y su abastecimiento se programara para los
cinco primeros dias habiles del mes siguiente a la fecha de la solicitud. I\

papgl, uso de medios electrénicos no impresos para el envio de documentacién dentro

strategias que permitan disminuir gastos de materiales, tales como el reciclaje de K\
y fyera del Poder Judicial y control de inventarios de materiales, entre otros.

CAPITULO CUARTO
DEL FONDO REVOLVENTE

TICULO 46.- Las areas contaran con fondos revolventes, debiéndose sujetar a lo

I. La Oficialia Mayor contara con un fondo revolvente de hasta $40,000.00
(cuarenta mil pesos 00/100 M.N.) para el Ejercicio Fiscal 2021.

El fondo revolvente sera renovado mensualmente, y su aplicacion sera
exclusivamente para aquellos gastos menores de $1,800.00 (mil
ochocientos pesos 00/100 M.N.) que no ameriten expedicion de cheqgue
individual. La documentacion comprobatoria debera acreditar el supuesto
a que se refiere el articulo 5° fracciéon IV del presente ordenamiento y
debera contar con la firma de la persona titular de la Oficialia Mayor.

n el caso de gastos por los que no sea posible obtener comprobantes
\ on requisitos fiscales, en ninguna circunstancia podra exceder la
)/ cantidad de $6,000.00 (seis mil pesos 00/100 M.N.), por cada reembolso
\‘;.\ / \ del fondo revolvente, y se debera formalizar mediante la expedicién de un
\/ _\ recibo que debera reunir los siguientes requisitos:
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a) Se debera describir claramente el motivo del gasto. Considerando
que los gastos originados por traslados en taxis y/o similares y
autobuses deberan ser desglosados, indicando trayectos y montos.

b) Debera contener fecha, nombre y firma de quien recibe el pago.

c) Debera ser autorizado mediante firma autografa por la persona
titular de la Oficialia Mayor.

Los Juzgados Mixtos de Primera Instancia, y las Direcciones de
Notificadores, contaran con un fondo revolvente para gastos menores y
de transporte de hasta $2,000.00 (dos mil pesos 00/100 m.n.) para el
ejercicio fiscal 2021 que sera renovado mensualmente.

Los fondos podran ser renovados semanalmente, debiendo anexar
mediante formato debidamente autorizado la relacion de los traslados
realizados, detallando trayectos y montos, y deberd contener firma
autégrafa de la persona titular del area a donde se encuentre adscrito el
Personal Judicial, segun sea el caso.

Los Juzgados Civiles, Familiares, Mercantiles, Penales, Mixtos de
Primera Instancia, Sala Administrativa, Sala de lectura de acuerdo,
médulo de copias y los médulos de cajas de Palacio de Justicia Civil y
Penal contaran con un fondo fijo de hasta $150.00 (ciento cincuenta

A\ pesos 00/100 M.N.), para cambio por el servicio de fotocopiado para el
%
N Ejercicio Fiscal 2021.
N\
. CAPITULO QUINTO
) DE LOS GASTOS A COMPROBAR

\ARfI’fCULO 46.- Los gastos a comprobar, son los recursos que se otorgan por
anticipado, para cubrir un evento o comision, una vez efectuado el gasto, se debe
resentar la documentaciéon comprobatoria. Los gastos seran Unica y exclusivamente
para sufragar erogaciones que no puedan sujetarse al tramite normal de pago; siempre
que‘exista suficiencia presupuestal en las partidas correspondientes.

La solicitud se dirigira a la Oficialia Mayor de preferencia con 4 dias habiles de
anticipacion al evento o comision, salvo casos justificados.

&_‘_\‘\\\5\\ ET‘:;‘}"-‘EE___‘
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ARTICULO 47.- La comprobacién del gasto es responsabilidad de quien solicita los
recursos, en los casos de salidas por comisiones la comprobacién sera responsabilidad
de la persona que ejerce el gasto; el cual debera tener relacion con el evento o
comision, asi como cumplir con los requisitos establecidos en el presente ordenamiento,
o justificar por qué no los retine, de no hacerlo, debera reintegrar el recurso. ‘:"\ \

o . , g %
RTICULO 48.- La comprobacion del gasto debera realizarse dentro de los 15 dias ";

Abiles posteriores al término de la comision, evento o realizacién del gasto, de | P
contrario se realizara el descuento de la cantidad correspondiente via némina.

CAPITULO SEXTO
DE LOS GASTOS DE REPRESENTACION, VIATICOS Y PASAJES

ARTICULO 49.- Los gastos de representacién, como los que se generen por conceptd \
de atencion a visitas de funcionarios federales o de diferentes entidades federativas, ~-
respecto a hospedaje, alimentacion, renta de vehiculos, y demas erogaciones
relacionadas, deberan estar en funciéon de las actividades del Poder Judicial y por lo b
tanto apegarse al presupuesto autorizado.

Sin excepcién se debera manifestar por escrito el motivo del gasto, y en su caso el
nombre de los visitantes, considerando que, en el caso de hospedajes, no se cubriran
consumos en bares, servibares, servicio telefénico personal, lavanderia ni tintoreria.

: \)El Personal Judicial no podra otorgar obsequios con cargo al presupuesto. Sélo sera
procedente el otorgamiento de obsequios en visitas oficiales, cuando por razones de
/ \)protocolo asi corresponda y siempre y cuando cuente con la autorizacion de la
Presidencia.

ARTICULO 50.- Los gastos correspondientes a la organizacion de eventos, seminarios,
uniones, convenciones o similares, estaran sujetos al programa de actividades y
presupuesto autorizado. Deberda evitarse en lo posible la renta de salones, auditorios o
teatros, utilizando preferentemente los espacios del Poder Judicial.

| ARTICULO 51.- Los gastos generados por concepto de participacion del Personal
\{ Judicial en conferencias, seminarios, convenciones, exposiciones nacionales e
internacionales, deberan reducirse al numero minimo de participantes estrictamente

r*lr‘undlspensable debiendo dejar asentado en la documentamon comprobatoria la

N\
N
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";:F\ﬁl'iCULO 52.- Los gastos por concepto de viaticos deberan reunir los siguientes
I\ requisitos:
\ \

@ N\ \ L Contar con el techo presupuestal suficiente.
N/, :

~— 1l Justificar por escrito el destino y motivo del viaje.
k\l N Indicar la fecha de salida y regreso.

"\__4/ V. Anexar invitaciones oficiales del evento, asi como agenda del viaje,
cuando éstas existan.

El pago de gastos estara sujeto a comprobacion con requisitos fiscales
exigidos para el efecto.

El Personal Judicial debera sujetarse como maximo a las tarifas por dia,
mismas que incluyen los gastos de hospedaje, alimentacion, servicio
publico de transporte y traslados terrestres de conformidad con la
siguiente tabla, en la cual el término “VUMAV” constituye las siglas de
“Veces la Unidad de Medida y Actualizacion Vigente™

Personal Judicial . Con Hospedaje Sin Hospedaje
Magistradas y i 60 VUMAV 25VUMAV
Magistrados | 8537720 | $2,240.50
Jueces, Juezas y | 50 VUMAV 15 VUMAV
Titulares de Areas | $4,481.00 |  $1,344.30
Secretarias y | 40 VUMAV 15 VUMAV
Secretarios de Acuerdos | $3,584.80 | = $1.344.30
Personal con otros | 30 VUMAV 10 VUMAV
cargos B $2,688.60 ; $896.20

En caso de viajes al extranjero, la tarifa se determinara en su equivalente
en moneda nacional, considerando los mismos conceptos que cubren las
cantidades senaladas en las tarifas anteriores.

VI Solamente se autorizaran servicios aéreos a Personal Judicial que sea
Titular de alguna Magistratura, Juzgado o Area, por lo que quienes
tengan que trasladarse a otra ciudad deberan hacerlo por la via terrestre,
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salvo que la Presidencia considerando el lugar de destino, autorice el uso

de servicios aéreos. Los costos por servicios aéreos se pagaran con.——.
~ cargo al presupuesto autorizado, y deberan corresponder invariablement% )

a tarifas econémicas o de clase turista. ~

VIII. En caso de que el evento se desarrolle en un hotel sede especifico, 'zse
considerara preferentemente el hospedaje en dicho hotel con la tarifa que
se fije, o en su caso, la de un valor similar en caso de hospedarse en.
hotel alterno.

IX. Los gastos por concepto de viaticos son exclusivamente para el Person
Judicial que realiza el viaje, por lo que se consideraran en este concepto

unicamente los gastos relacionados con su persona. T
X. En los casos en que Personal Judicial se haga acompanfar de otro u otros.
de menor categoria, para estos Ultimos podran considerarse las mismas | \
tarifas y condiciones de viaje autorizadas para quien tenga una mayor L
categoria.
Q ! Cuando por las caracteristicas de la comision oficial sea necesaria la

participacion del o la conyuge del Personal Judicial, debera de anexarse
la invitacién expresa y programa del evento para que pueda considerarse
que el Poder Judicial cubra el importe.

Los gastos por servicio de traslados, aun cuando no sea posible la
comprobacion con requisitos fiscales, Unicamente en caso extremo, y por
el lugar donde se desarrolle la comisién, podran acreditarse con ticket o
nota, y debera desglosarse el costo por cada uno de los servicios, el
nombre y firma de la persona que lo erogo, y debera ser autorizado por la
Oficialia Mayor.

Por ningin motivo se aceptaran consumos en bares, servibares,
llamadas telefonicas personales, ni lavanderia y tintoreria.

La comprobacién debera efectuarse dentro de los 15 dias habiles
siguientes al término de la comisién, de no realizarse se procedera a
realizar el descuento al Personal Judicial de los viaticos por némina,
salvo autorizacién expresa de la Presidencia.
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XV.

XVII.

El importe de la documentacién comprobatoria que no reuna requisitos
fiscales no podra exceder de 1 vez la Unidad de Medida y Actualizacion
vigente. El monto para el ejercicio Fiscal 2021 equivale a la cantidad de
$89.62 (ochenta y nueve pesos 62/100M.N.)

Previo a la solicitud de pago de viaticos, sera obligatorio no contar con
adeudo por el mismo concepto motivo de una comision anterior, ya que
de lo contrario no seran pagados, salvo autorizacion expresa de la
Presidencia.

Asimismo, debera emitirse por parte del Personal Judicial un informe que
detalle el objeto de la comision correspondiente, de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 55 fraccion IX de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Aguascalientes y sus
Municipios y 70 fraccién IX de la Ley General de la misma materia.

CAPITULO SEPTIMO
DE LOS GASTOS DE DIFUSION

ARTICULO 53.- Los gastos en materia de difusion, publicacion de inserciones,

Q convocatorias, anuncios, avisos,

notas informativas o difusibn en medios de

\ comunicacion de cualquier naturaleza escritos o electronicos, seran los estrictamente

‘\\‘
\
\'\

necesarios para el desarrollo de actividades de difusion, informacién o promocién de las
actividades y programas del Poder Judicial; deberan ser autorizados por la Presidencia
estar contemplados en el presupuesto autorizado, cuidando que las dimensiones de
tos no caigan en la ostentacion y que no se utilicen con fines de promocion de la

\_imagen particular del Personal Judicial.

P

\ \\ 0 - I

\ Los gastos efectuados por los conceptos anteriormente descritos deberan ser
\ . . . F I3 .
cw;irobados mediante factura fiscal, debiéndose ademas anexar copia de la

ublicacion o impresién respectiva.

CAPITULO OCTAVO
DE LOS GASTOS DE CAPACITACION

ICULO 54.- Las erogaciones por concepto de capacitacion, deberan sujetarse a lo
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Debera elaborarse un programa especifico de capacitacién anual para
ser presupuestado y aprobado en su caso.

La capacitacion que se otorgue debera estar relacionada directamente™:
con las actividades y responsabilidades del Personal Judicial. ?e\
Debera considerarse para el Personal Judicial de manera anua\l\ un
minimo de 15 horas de capacitacién distribuidas de manera equitativa
para los Juzgados y las areas administrativas orientadas a las funciones
gue desempenfa.

El Poder Judicial estara en posibilidad de favorecer al Personal Judicialf
que asi lo solicite en materia de capacitacion para lograr la conclusién de | |
estudios de educacién media, superior, posgrado o especializada,”
siempre y cuando se cuente con la asignacion presupuesta

correspondiente. &

Debera considerarse que los horarios de capacitacion especializada no
interfieran de manera significativa en la jornada laboral del Personal
Judicial, a menos que se trate de conocimientos indispensables para el
desempefio de su trabajo y siempre y cuando asi lo autorice la
Presidencia.

Se considerara que de manera proporcional el personal adscrito a los
Juzgados y las areas administrativas del Poder Judicial reciban
capacitacion continua y especializada en las funciones que desempefian.

ICULO 55.- El Personal Judicial que solicite el recurso financiero para acceder a
capacitacion especializada, debera reunir sin excepcién alguna los siguientes
£quisitos;

i/\ . Contar con mas de seis meses ininterrumpidos de servicio en el
\’ Poder Judicial;
( A\\
,f ‘\ Il.  Presentar escrito de exposicién de motivos que funde y motive la solicitud
ff‘ ante la Presidencia, asi como acreditar documentalmente constancia de
admision o nivel que cursa en instituciones educativas con reconocimiento
oficial;
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Suscripcion de carta compromiso donde el Personal Judicial faculta al
Poder Judicial que en caso de incumplimiento en la conclusion de la
capacitacion por casusa imputable a su parte, le sea descontado de su
percepcion salarial el equivalente al 70% del costo de la capacitacion; y

El Personal Judicial debera presentar también un proyecto que contenga a
detalle el area de aplicacion en las actividades que desempeia
cotidianamente en su ambito laboral.

ARTICULO 54.- El recurso se otorgara si el presupuesto anual lo contempla y se
autoriza por las instancias respectivas de conformidad con lo siguiente:

No incluye costo de inscripcion y podra considerarse a partir del primer
periodo de estudios para el que fue solicitado;

Debera el Personal Judicial presentar factura original con datos fiscales y
de fecha reciente de la Instituciéon Educativa donde cursara los estudios;

El recurso a otorgar para el primer periodo de estudios sera del 50% del
costo de los mismos, sin que los pagos mensuales excedan las ochenta
unidades de medida y actualizacion vigentes;

El recurso que otorgue el Poder Judicial no incluye costos de reinscripcion,
y podra ser renovado para el periodo inmediato siempre y cuando se
acredite mediante constancia oficial que ha sido aprobado el periodo
anterior, donde debera constar la calificacion obtenida; no pudiendo
exceder en ninguna circunstancia las ochenta unidades de medida y
actualizacién vigentes, y de conformidad con la siguiente tabla:

PROMEDIO OBTENIDO PERIODO

| PORCENTAJE DE APOYO
ANTERIOR B ' SIGUIENTE PERIODO

80 | A | 849 | 3%
8.5 A 8.99 | 40%
9.0 A |_mé.'4'é . 50%
9.5 A 9.79 . 60% i
\_ 98 | ENADELANTE |  70%
< , _ e
C—
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V. En caso de que el Poder Judicial cuente con la partida presupuestaria
para otorgar el recurso para capacitacion personal, podra otorgarse hasta
un 50% del costo en el tramite de la titulacion de maestrias y doctorados si

“la institucion educativa en la que se han realizado los estudios lo exige. E
recurso se otorgara una vez que se haya obtenido el grado y el monto,
maximo no podra exceder de ciento ochenta unidades de medida y
actualizacion vigentes. \

\u
\

ser suspendido por acuerdo del Pleno en cualquier momento, por los
. . v ~ r:\
motivos que a continuacién se sefialan: \\
\

\
%\

Vi.!\ Cuando se haya otorgado el recurso a Personal Judicial, el mismo podra

1. Por mal desempefio del Personal Judicial en su area de trabajo, segUn“‘-n
conste en las evaluaciones respectivas, pudiendo solicitar la,
Presidencia informes al superior jerarquico del funcionario, asi como\- N
las evaluaciones respectivas de desempefio a la Contraloria Interna; '\

2. Por obtener una calificacién promedio inferior a 8 (ocho) en el semestre
o periodo de estudios establecido por la instituciéon educativa; y

3. Por renuncia del servidor publico a su cargo y/o conclusién de la
relacién laboral por cualquier circunstancia.

ViIL. Los estudios académicos que realicen los Magistrados del Pleno y los de
la Sala Administrativa, seran financiados de acuerdo con lo que en cada
caso acuerde el Pleno teniendo en cuenta el presupuesto autorizado.

- TiTULO 1l
§ DISPOSICIONES DE DISCIPLINA PRESUPUESTAL
\) CAPITULO PRIMERO
\ DEL PRESUPUESTO

RTICULO 55.- A fin de proteger recursos con cargo a pasivos, debera existir un

ocumento que ampare la obligacién y compromiso de pago, el cual debera contener

"'.;fecha a la que corresponden y la causa o motivo de estos. Se considerara como pasivo,
"":aquel gasto devengado y no pagado al 31 de diciembre del ejercicio correspondiente,
%iempre y cuando hayan sido debidamente contabilizados.

[ )
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ARTICULO 56.- La vigencia para el pago de los pasivos concluird a mas tardar el 31 de
enero del ejercicio fiscal inmediato siguiente, con excepcion de aquellos casos que sean
autorizados por la Presidencia y/o la Oficialia Mayor.

ARTICULO 57.- Los pasivos generados por concepto de pago de finiquitos laborales se
\ resélwarén por un afo a partir de su solicitud, una vez concluido dicho periodo, el saldo
% se transferira a la cuenta de pasivo de obligaciones laborales.
N

ARTICULO 58.- La Oficialia Mayor podré realizar transferencias entre las diferentes
partidas asignadas en el presupuesto. Para evitar cualquier observacion por las
instancias auditoras y fiscalizadoras internas y externas, se realizaran unicamente en
caso de resultar indispensables, y deberan ser autorizadas por la Presidencia,
debiéndose justificar ampliamente la necesidad de la operacion.

RTICULO 59.- Toda transferencia presupuestal debera cumplir con los requisitos que
continuacién se detallan:

. Solo podran traspasar entre si, recursos de las partidas de los capitulos
2000 (Materiales y Suministros), 3000 (Servicios Generales) y 5000
(Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles), de acuerdo con la fuente de
financiamiento; salvo excepciones, las cuales deberan estar justificadas.

\\\Db Il. No se autorizaran traspasos de recursos de otros capitulos

\ \ \) presupuestales al capitulo 1000 (Servicios Personales), ni viceversa.

\
\
\ \ Q L. Todo traspaso debera contar con su respectiva solicitud y justificacion; en

Y A los casos de instruccion del Pleno, se debera anexar copia del acta
\ W—) respectiva.
\ N\

\\ \\ Iv. El saldo presupuestal que presenten las partidas al cierre del ejercicio
\ correspondera al remanente del ejercicio de que se trate.

V. Los ahorros presupuestales que se determinen de cada una de las
partidas que integran los capitulos del gasto durante el ejercicio
respectivo, deberan ser aplicados de acuerdo con lo establecido por la
residencia.

. CAPITULO SEGUNDO
——__ DE LAS SANCIONES
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ARTICULO 60.- La Contraloria Interna verificard el cumplimiento irrestricto de los
presentes lineamientos y politicas por parte del Personal Judicial que intervenga encsu
aplicacion. %

ARTICULO 61.- Para la tramitacién de los asuntos no previstos en este documento, se’
estara a lo que disponen las leyes y ordenamientos estatales y federales aplicables a\.\\.

. \
las materias de que se trate.

ARTICULO 62.- La inobservancia de estas disposiciones, dara lugar al inicio de los
Procedimientos de Responsabilidad Administrativa, en forma oficiosa, y en su caso, a la
aplicacién y ejecucién de las sanciones correspondientes, en los términos que
establece la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Aguascalientes.

TRANSITORIOS

UNICO.- Las presentes Normas, Lineamientos y Politicas Generales para el Control,
Racionalidad y Disciplina Presupuestaria de los Recursos del Poder Judicial del Estado
de Aguascalientes para el Ejercicio Fiscal 2021 entraran en vigor a partir del dia 01 de
febrero de 2021, continuando su vigencia durante el mes de enero de la presente
anualidad el documento analogo para el ejercicio fiscal 2020.

@

LIC. GABRIELA ESPINOSA/CASTORENA
MAGISTRADA-PRESIDENTA

\ —rT

L
C. MAURO RENE MARTINEZ DE LUNA LIC. JUAN ROJAS GARCIA
{GJISTRADO MAGISTRADO
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